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การก าหนดวนัใหส้ทิธผิูถ้อืหุน้ 
สรปุเกณฑส์ าคญั 
 

ในกรณีทีบ่รษัิทจดทะเบยีนตอ้งการใหส้ทิธแิก่ผูถ้อืหุน้ เชน่ สทิธใินการเขา้ประชมุผูถ้อืหุน้ สทิธริับเงนิปันผล หรอื
สทิธไิดร้ับการจัดสรรหุน้สามัญใหผู้ถ้อืหุน้เดมิ เป็นตน้ บรษัิทตอ้งทราบว่าจะตอ้งมอบสทิธนัิน้ใหกั้บใครบา้ง จ านวน

กีร่าย เนื่องจากหุน้ของบรษัิทจดทะเบยีนมกีารซือ้ขายเปลีย่นมอืทุกวัน บรษัิทจงึตอ้งก าหนดรายชือ่ของผูถ้อืหุน้ใน
วันใดวันหนึง่เป็นวันทีจ่ะไดร้ับสทิธนัิน้ ๆ 

  

เรือ่ง รายละเอยีด 

 ประเภทของ 

 การก าหนดสทิธ ิการก าหนดวันทีจ่ะใหส้ทิธแิกผู่ถ้อืหุน้ ม ี2 แบบ คอื 

1. แบบ “Record Date” (RD) : ระบวัุนก าหนดรายชือ่เพือ่ใหส้ทิธใิดๆ แกผู่ถ้อืหุน้ 

2. แบบ “Book Closing Date (BC)” : ระบวัุนปิดสมุดทะเบยีนเพือ่รวมรวมรายชือ่ผูถ้อืหุน้ 

เพือ่จะใหส้ทิธใิดๆ แกผู่ถ้อืหุน้ 

การก าหนด Record Date การก าหนด Book Closing 

พรบ.หลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์ 

มาตรา 89/26 และมาตรา 225 

 พรบ.มหาชน มาตรา 60 

1. ในวัน RD ผูถ้อืหุน้สามารถโอนหุน้ได ้โดย

นายทะเบยีนจะรวบรวมรายชือ่ผูถ้อืหุน้ ณ สิน้

วัน RD 

2. วันทีผู่ถ้อืหุน้ไม่ไดร้ับสทิธ ิ(วันขึน้

เครือ่งหมาย X ตา่ง ๆ) คอื ลว่งหนา้ 2 วันท า

การจนถงึวัน RD  

1. จะปิดสมุดทะเบยีนไปจนกว่าการประชมุ

ผูถ้อืหุน้จะแลว้เสร็จ ท าใหผู้ถ้อืหุน้ไม่

สามารถโอนเปลีย่นชือ่ไดใ้นระหวา่งนัน้ 

โดยนายทะเบยีนจะรวบรวมรายชือ่ผูถ้อื

หุน้ ณ สิน้วันของวันกอ่นปิดสมุดทะเบยีน 

1 วันท าการ 

2. วันทีผู่ถ้อืหุน้ไม่ไดร้ับสทิธ ิ(วันขึน้

เครือ่งหมาย X ตา่ง ๆ) คอื ลว่งหนา้ 2 

วันท าการกอ่นวันปิดสมดุทะเบยีน 

บรษัิทจะตอ้งจัดประชมุผูถ้อืหุน้ภายใน 2 เดอืน 

นับจากวัน RD ท าใหบ้รษัิทมเีวลาในการจัด 

เตรยีมเอกสารไดน้านขึน้ รวมทัง้บรษัิทสามารถ

น าสง่เอกสารใหผู้ถ้อืหุน้ลว่งหนา้นานขึน้เพือ่ให ้

ผูถ้อืหุน้มเีวลาในการศกึษาขอ้มลู  

บรษัิทจะตอ้งจัดใหม้กีารประชมุ 

ผูถ้อืหุน้ภายใน 21 วันนับจากวัน BC 

 

 สทิธทิ ีใ่หแ้ก ่

 ผูถ้อืหุน้ 

• บรษัิทจะมกีารแจง้วันใหส้ทิธปิระโยชนใ์ดๆ แกผู่ถ้อืหุน้ เชน่ สทิธใินการเขา้ประชมุ 

ผูถ้อืหุน้ สทิธใินการรับเงนิปันผล  สทิธใินการจองซือ้หุน้เพิม่ทุน สทิธใินการจองซือ้

หลักทรัพยแ์ปลงสภาพ 

• ในระบบซือ้ขายหลักทรัพย์จะแสดงสัญลักษณ์ที่เกี่ยวขอ้งกับสทิธิประโยชน์ต่างๆ 

เพื่อใหผู้ล้งทุนไดร้ับทราบล่วงหนา้ 2 วันท าการนับจากวันปิดสมุดทะเบียนเพื่อให ้

สทิธใิดๆ ตัวอยา่งเครือ่งหมายทีเ่กีย่วขอ้งกับวันใหส้ทิธใิดๆแกผู่ถ้อืหุน้ 

 

▪ XM (Excluding Meeting)  : ผูซ้ ือ้หลักทรัพยไ์ม่ไดส้ทิธเิขา้ประชมุผูถ้อืหุน้ 

▪ XD (Excluding Dividend)  : ผูซ้ ือ้หลักทรัพยไ์ม่ไดส้ทิธริับเงนิปันผล 

▪ XR (Excluding Right)  : ผูซ้ ือ้หลักทรัพยไ์ม่ไดส้ทิธจิองซือ้หุน้ออกใหม ่

▪ XW (Excluding Warrant)  

 

: ผูซ้ ือ้หลักทรัพยไ์ม่ไดส้ทิธริับรับใบส าคัญแสดง

สทิธทิีจ่ะซือ้หลักทรัพย ์
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▪ XB (Excluding Other 

Benefits) 

 

 

: ผูซ้ ือ้หลักทรัพยไ์ม่ไดส้ทิธปิระโยชน์ทีบ่รษัิท

ใหแ้กผู่ถ้อืหลักทรัพยท์ีบ่รษัิทก าหนด เชน่ สทิธิ

ในการจองซือ้หลักทรัพยข์องบรษัิทในเครอื (Pre-

emptive Right)   

• การก าหนด RD หรือ BC บรษัิทตอ้งแจง้ใหผู้ล้งทุนทราบล่วงหนา้ > 14 วันก่อนวัน 

RD หรอื BC  

 การเปิดเผย 

 ขอ้มลู 

• บริษัทจะตอ้งแจง้มติคณะกรรมการเกี่ยวกับวันก าหนดรายชื่อผูถ้ือหุน้เพื่อสิทธิ

ประโยชน์ทันที คอื ภายในวันที่คณะกรรมการบรษัิทมีมตหิรืออย่างชา้ก่อนเวลาซือ้

หรอืขายหลักทรัพยใ์นรอบแรกของวันท าการถัดไปผ่านระบบ SETLink เพือ่เผยแพร่

ขอ้มลูตอ่ผูล้งทนุ 

o กรณีใช ้RD มตีัวอย่างขอ้ความดังนี้  

“ก าหนดรายชือ่ผูถ้อืหุน้ทีม่สีทิธ.ิ......ในวันที.่.....” 

o กรณีใช ้BC มตีัวอย่างขอ้ความดังนี้   

“ก าหนดวันปิดสมุดทะเบยีนเพือ่สทิธ.ิ........ในวันที.่.....จนกว่าการประชมุผู ้

ถอืหุน้แลว้เสร็จ” 

• หากเปลีย่นแปลงวันใหส้ทิธใิดๆ ตอ้งเผยแพร่ใหท้ราบผ่านระบบ SETLink ล่วงหนา้

ก่อนวันใหส้ทิธเิดมิ 7 วัน  และวันใหส้ทิธใิหม่ที่ก าหนดนั้น ตอ้งมีระยะห่างนับจาก

วันทีไ่ดเ้ผยแพร่ผา่น SETLink ไมน่อ้ยกวา่ 14 วัน 

• กรณีก าหนดวันใหส้ทิธใิดเป็นวันเดยีวกับวันใหส้ทิธเิพื่อเขา้ร่วมประชมุผูถ้ือหุน้ เชน่ 

ก าหนดสทิธเิพื่อรับเงนิปันผล และก าหนดสทิธเิพื่อเขา้ร่วมประชุมผูถ้ือหุน้เป็นวัน

เดยีวกัน เป็นตน้ ควรมขีอ้ความเตอืนผูล้งทุนในหนังสอืแจง้มตคิณะกรรมการทีน่ าส่ง

ตลาดหลักทรัพยแ์ละหนังสอืเชญิประชมุผูถ้อืหุน้วา่   “การใหส้ทิธดัิงกลา่วของบรษัิท

ยังมคีวามไมแ่น่นอน เนื่องจากตอ้งรอการอนุมัตจิากทีป่ระชมุผูถ้อืหุน้” 

• กรณีก าหนดวันใหส้ทิธใิดๆ หลังวันประชุมผูถ้ือหุน้ ควรก าหนดหลังจากวันประชุมผู ้

ถือหุน้อย่างนอ้ย 5 วันท าการ เพื่อใหผู้ล้งทุนมีระยะเวลาในการตัดสนิใจลงทุนใน

หลักทรัพยก์อ่นขึน้เครื่องหมายแสดงสทิธปิระโยชน์ เชน่ XR,  XD, XW  โดยบรษัิท

ตอ้งแจง้ก าหนดวันใหส้ทิธดัิงกล่าวมาตัง้แต่วันทีค่ณะกรรมการบรษัิทมมีตกิ าหนดการ

จัดประชมุผูถ้อืหุน้ 

• การก าหนดวนัใหส้ทิธใิด ๆ ตอ้งเป็นวนัท าการของตลาดหลกัทรพัย ์
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ข ัน้ตอน 
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ถามตอบ 
 

ค าถาม ค าตอบ 

บรษัิทจดทะเบยีนสามารถ

ก าหนด RD เพือ่สทิธิเ์ขา้ร่วม

ประชมุผูถ้อืหุน้เป็นวันเดยีวกับ 

RD เพือ่สทิธอิืน่ๆ เชน่ สทิธริับ

เงนิปันผลไดห้รอืไม่ 

 

บรษัิทจดทะเบยีนสามารถก าหนด RD เพือ่สทิธเิขา้ร่วมประชมุผูถ้อืหุน้ เป็นวัน

เดยีวกับ RD เพือ่สทิธริับเงนิปันผลหรอืสทิธอิืน่ๆได ้ 

โดยบรษัิทจดทะเบยีนควรมขีอ้ความเตอืนผูล้งทนุในหนังสอืแจง้มติ

คณะกรรมการทีน่ าสง่ตลาดหลักทรัพยแ์ละหนังสอืเชญิประชมุผูถ้อืหุน้ว่า  “การ

ใหส้ทิธดัิงกล่าวของบรษัิทยังมคีวามไมแ่น่นอน เนื่องจากตอ้งรอการอนุมัตจิาก

ทีป่ระชมุผูถ้อืหุน้” 

 

บรษัิทจดทะเบยีนสามารถ

เปลีย่นแปลง RD ไดห้รอืไม่ 

 

 

การเปลีย่นแปลงวันใหส้ทิธอิาจสง่ผลกระทบต่อผูถ้อืหุน้และนักลงทนุ  

อยา่งไรก็ตาม หากบรษัิทจดทะเบยีนมคีวามจ าเป็น บรษัิทจดทะเบยีนสามารถ

ก าหนด RD ใหม่ได ้โดยตอ้งเผยแพร่ใหนั้กลงทนุทราบผ่านระบบ SETLink 

ลว่งหนา้กอ่นวันใหส้ทิธเิดมิ 7 วัน  และการก าหนด RD ใหมต่อ้งหา่งจากวันที่

ไดเ้ผยแพร่ผ่าน SETLink ไมน่อ้ยกวา่ 14 วัน 

 

ส าหรับการประกาศมติ

คณะกรรมการครัง้แรก 

หากบรษัิทจดทะเบยีนไม่

สามารถระบอัุตราการจ่าย 

เงนิปันผล และหรอือัตราสว่น

และราคาการจองซือ้หุน้เพิม่

ทนุทีแ่น่นอนได ้

บรษัิทจดทะเบยีนควร

ด าเนนิการอยา่งไร 

บรษัิทตอ้งแจง้ขอ้มลูทีค่รบถว้นชดัเจนทัง้หมดเกีย่วกับมตคิณะกรรมการทัง้

อัตราการจ่ายเงนิปันผล, อัตราสว่นและราคาส าหรับการจองซือ้หุน้เพิม่ทนุ ผ่าน

ระบบ SETLink ลว่งหนา้ 14 วันกอ่นวันก าหนดใหส้ทิธ ิ 
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เกณฑท์ีเ่กีย่วขอ้ง 

 
เกณฑข์องตลาดหลักทรัพย ์

1. หลักเกณฑ ์เงือ่นไข และวธิกีารเกีย่วกับการเปิดเผยสารสนเทศและการปฏบัิตกิารใดๆของบรษัิทจดทะเบยีน 

พ.ศ.2560  

2. ขอ้บังคับตลาดหลักทรัพย ์เรือ่ง การเปิดเผยสารสนเทศและการจัดสง่เอกสารของบรษัิทจดทะเบยีนผา่นสือ่

อเิล็กทรอนกิส ์พ.ศ. 2560 

3. แนวทางปฏบัิตเิกีย่วกับการซือ้ขาย การช าระราคาและการสง่มอบหลักทรัพย ์  

4. หนังสอืเวยีนที ่บจ. (ว) 2/2567 เรือ่ง การปรับปรุงเกณฑข์องตลาดหลักทรัพยแ์หง่ประเทศไทยเพือ่ยกระดับ

การก ากับดแูลบรษัิทจดทะเบยีนและการเปิดเผยขอ้มลู 

 

เกณฑข์องหน่วยงานอืน่  

• พระราชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์(มาตรา 89/26 และมาตรา 225) 

• พระราชบัญญัตบิรษัิทมหาชนจ ากัด พ.ศ. 2535 (มาตรา 60) 

  

https://api.setscm.set.or.th/rulebook/api/rulebook/getDocumentFile/3849
https://api.setscm.set.or.th/rulebook/api/rulebook/getDocumentFile/3849

