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บทท่ี 1 

บทนํา 

 ระบบการยื่นคําขอใหพิจารณาหลักสูตรเพ่ือตออายุการใหความเหน็ชอบเปนนักวิเคราะหการลงทุน

และผูแนะนําการลงทุน (Course Accreditation System for investor consultant license renewal – TSI CAS) 

เปนระบบท่ีจดัทําข้ึนเพื่ออํานวยความสะดวกใหแกบุคคล สถาบันฝกอบรม และบริษทัท่ีไดรับใบอนุญาต

ประกอบธุรกจิหลักทรัพยตาง ๆ สามารถยื่นคําขอให ศูนยสงเสริมการพัฒนาตลาดทุน (TSI) พิจารณา

หลักสูตรท่ีจัดฝกอบรม เพื่อใหเปนหลักสูตรท่ีสามารถใชตออายุการใหความเห็นชอบเปนนกัวิเคราะหการ

ลงทุนและผูแนะนําการลงทุนได ตามประกาศของสํานักงาน ก.ล.ต. กําหนด โดยบริษทั /บุคคลท่ียื่นคําขอ 

Username Password ตองระบุรายช่ือผูรับผิดชอบการยื่นพิจารณาหลักสูตรทางดิจิทัล ตามแบบคําขอแตงต้ังผู

ปฏิบัติการและขอรหัสเพื่อยืน่ขออนุมัติหลักสูตรในระบบอิเล็กทรอนิกส ท้ังนี้ เพื่อลดภาระในการสงเอกสาร

หลักฐานตาง ๆ ในรูปกระดาษ 
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บทท่ี 2 

วิธีการใชระบบงาน 

 เนื้อหาในบทนี้กลาวถึงวิธีการใชงานระบบ TSI CAS ต้ังแตการเขาใชระบบ การกรอกแบบคํา
อนุมัติหลักสูตร การเรียกดูผลการพิจารณา และอ่ืนๆ โดยละเอียด 

2.1  วิธีการขอข้ึนทะเบียน 
คุณสมบัติของผูขอรับใบอนุญาตเพื่อเปนสถาบันฝกอบรมหลักสูตรเพ่ือตออายุใบอนญุาตเปนนักวิเคราะห
การลงทุนและผูแนะนําการลงทุน 

1. คุณสมบัติเบื้องตน 
กรณีเปนผูจดัอบรมท่ัวไป Public Training 
- เปนหนวยงานหรือสถาบันท่ีจดทะเบียนเปน นิติบุคคล บริษัท จํากัด หางหุนสวน องคกร

รัฐ บริษัทเอกชน หรือสถาบันการศึกษา 

- มีประสบการณดานการจัดอบรมไมนอยกวา 1 ป และ มีหลักสูตรท่ีเคยจัดอบรมอยางนอย
ไมตํ่ากวา 3 หลักสูตร ภายในระยะเวลา 2 ป นับจากวันท่ียื่นคํารอง 

 กรณีเปนสถาบันฝกอบรมเฉพาะสําหรับผูประกอบวชิาชีพในสังกัด In house Training 
- ตองเปนหนวยงานท่ีไดรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจหลักทรัพย และหรือ สัญญาซ้ือขาย

ลวงหนาจากสํานักงาน ก.ล.ต. 

2. การบริหารงานท่ีมีคุณภาพ 
‐ มีความพรอมดานบุคลากรที่รับผิดชอบงานดานฝกอบรม 
‐ มีระบบงานท่ีมีความพรอมและมีประสิทธิภาพในการใหบริการ เชน มีระบบการรับสมัคร

และการรับชําระคาธรรมเนียมแกลูกคา ใหไดรับความสะดวก 
‐ มีระบบงานในการควบคุม ติดตาม ใหมีการดําเนินงานตามนโยบายและมาตรการที่วางไว 

เชน การดแูลคุณภาพเนื้อหาหลักสูตร และการบรรยายของวิทยากร การตรวจสอบเวลาการ
เขาอบรมของผูเขาอบรม  

‐ มีกระบวนการประเมินผล เพือ่ใชในการปรับปรุงประสิทธิภาพการอบรม ท้ังในแงของ
หลักสูตร วิทยากร และการบริการ 

‐ มีระบบงานในการจัดสงรายงานขอมูลผลการอบรมเพ่ือตออายุฯ ไดอยางถูกตอง ครบถวน 
และเปนไปตามเง่ือนไขเวลาท่ีสํานักงานก.ล.ต. กําหนด 
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สถานท่ี 

• มีสํานักงานท่ีชัดเจน 
• จัดหาสถานท่ีสําหรับจัดอบรมท่ีเหมาะสม 

ระบบ 

 สําหรับสถาบันฝกอบรมประเภท Public Training ตองมีระบบการสมัครการอบรมและการรับชําระ
คาธรรมเนียมใหแกลูกคา ไดรับความสะดวก 

ดานบุคลากร  

• ผูจัดการสถาบันฝกอบรม 1 คน 
• เจาหนาท่ีจัดอบรม 1 คนข้ึนไป (สัดสวนท่ีเหมาะสม คือเจาหนาท่ี 1 คนตอผูเขาอบรม 50 คน) 
• สําหรับสถาบันฝกอบรมประเภท Public Training ควรมีเจาหนาท่ีผูใหขอมูล รายละเอียดเกีย่วกับ

ใบอนุญาตประเภทตางๆ อยางนอย 1 คน เพื่อใหขอมูลกบัผูเขาอบรมไดอยางถูกตอง 
• พนักงานฝกอบรมหลักสูตรใบอนญุาต ตองไมเขามีสวนเกี่ยวของใดใด กับการบริหารการสอบและ 

ขอสอบ 
อธิบายกระบวนการขึ้นทะเบียน  

1. หนวยงาน หรือองคกรท่ีประสงคจะเปนสถาบันฝกอบรมฯ จะตองยื่นคํารอง เพื่อขอข้ึนทะเบียน

เปนสถาบันฝกอบรมท่ีไดรับการรับรองตอ TSI เพื่อรับทราบระเบียบปฏิบัติ และแนวทางในการ

จัดอบรมหลักสูตรเพ่ือตออายุการใหความเห็นชอบเปนนกัวิเคราะหการลงทุนและผูแนะนําการ

ลงทุน  

2. การสมัครและขอข้ึนทะเบียนเปนสถาบันฝกอบรม จะตองยื่นใบสมัครในระบบ TSI โดยยื่นคํา

ขอใน (แบบคําขอเเพ่ือเปนสถาบันฝกอบรมหลักสูตรตออายุใบอนุญาตฯตามเอกสารแนบใน 

Appendices) พรอมท้ังเอกสารประกอบท่ีลงนามโดยกรรมการผูจัดการ หรือเทียบเทา ไดแก 

- แบบคําขอเพื่อเปนสถาบันฝกอบรมหลักสูตรตออายุใบอนุญาตฯ 

- แบบฟอรมหนงัสือแตงต้ังผูจัดการสถาบันฝกอบรม 

- แบบคําขอแตงต้ังผูปฏิบัติการและขอรหัสการยื่นขออนมัุติหลักสูตรในระบบ

อิเล็กทรอนิกส     

3. หลังจากไดรับเอกสารครบถวน TSI จะนดัหมายเพื่อตรวจประเมินความพรอม โดยการไปเยี่ยม

ชมท่ีสถาบันฝกอบรมภายใน 15 วัน นับจากไดรับเอกสารครบถวน โดยพิจารณาจากคุณสมบัติ

เบ้ืองตนและการบริหารงานท่ีมีคุณภาพ (รายละเอียดตามหนา 3) 
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4. TSI แจงผลการพิจารณา เพื่อรับรองสถาบันฝกอบรม ภายใน 15 วัน หลังจากเสร็จส้ินการตรวจ

ประเมินความพรอม กรณีผานการพิจารณารับรองจาก TSI จะไดรับการข้ึนทะเบียนเปน สถาบัน

ฝกอบรมท่ีไดรับอนุญาตใหจัดอบรมหลักสูตรเพื่อตออายุการใหความเห็นชอบเปนนกัวิเคราะห

การลงทุนและผูแนะนําการลงทุน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “สถาบันฝกอบรมท่ีไดรับอนุญาต” 

5. สถาบันฝกอบรมท่ีไดรับอนญุาต จะไดรับ Username และ Password เพื่อใชในการเขาระบบ  

TSI CAS เพื่อยื่นขออนุมัติหลักสูตรเพื่อตออายุการใหความเห็นชอบเปนนักวิเคราะหการลงทุน

และผูแนะนําการลงทุน (รายละเอียดตามผังกระบวนดานลางนี้)   
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2.2 ระบบขออนุมัติหลักสตูรตออายใุบอนุญาตฯ (TSI CAS) 

 การเขาใชงานระบบ TSI CAS 

(1) ผูใชงานเปดโปรแกรม  Internet Explorer แลวพิมพ URL ดังนี้  

 http://tsicas.tsi-thailand.org หรือ 

 http://www.tsi-thailand.org ซ่ึงจะปรากฏหนาจอดังนี ้แลวคลิก                    
 

 
 

(2) ผูใชงาน Login เขาสูระบบ โดยใช Username และ Password ท่ีไดรับผานทาง e-mail จาก 

ระบบ TSI CAS  
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(3)   แลวคลิก ท่ี Login จะปรากฏหนาจอหลักดงันี้ 
 การขออนุมัติหลักสูตร โดยสถาบันฝกอบรมท่ีไดรับใบอนุญาตฯ โดยมีหนาจอประเภท

สถาบันฝกอบรม 

 
 

 การขออนุมัติกิจกรรมท่ีเขารวม โดยยื่นเปนรายบุคคล (วิทยากร / อาจารยและผูเขาอบรม

กับสถาบันฝกอบรมฯ ท่ีไมตองยื่นคําขออนุมัติหลักสูตรตออายุฯ)  

โดยมีหนาจอประเภทรายบุคคล ดังนี้ 

 
 
ในหนาจอหลักระบบงาน TSI CAS จะแสดงเมนูสําหรับผูใชงานดังนี ้

เมนูหนาจอประเภทสถาบันฝกอบรม เมนูหนาจอประเภทรายบุคคล 

หลักสูตร 

 คนหาคําขออนุมัติหลักสูตร 

 หลักสูตรใหม 
 อางอิงจากหลักสูตรเดิม 

คนหาคําขออนุมัติกิจกรรม 

 ขออนุมัติหลักสูตร / กิจกรรม 

ขอมุลวิทยากร 

 เพิ่มวิทยากรใหม 
 เพิ่มวิทยากรรายหลักสูตร 

 

ขอหนังสือรับรองการบรรยายของวิทยากร  

สรุปผลการจัดอบรม  

การใชงานระบบ 

 เปลี่ยนรหัสผาน 

 คูมือการใชงาน 

การใชงานระบบ 

 เปลี่ยนรหัสผาน 

คูมือการใชงาน คูมือการใชงาน 

ออกจากระบบ ออกจากระบบ 
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 เปล่ียนรหัสผาน 

เนื่องจากการสรางรหัสผาน ถูกสรางโดยระบบ TSI CAS จึงทําใหเปนตัวอักษร เล็ก ใหญ ซ่ึงจะทําให

ยากตอการจดจํา ดังนั้นผูใชสามารถเปล่ียนรหัสผานเพือ่ใหงายตอการจดจําได โดยคลิกเมนู  

เปล่ียนรหัสผาน และกรอกรหัสใหม 2 คร้ัง เพื่อยืนยัน 

 

 

 การออกจากระบบ 
ในกรณีท่ีผูใชงานตองการออกจากระบบงาน  ผูใชสามารถคลิกท่ีเมนู  ออกจากระบบ 
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บทท่ี 3 

การขออนุมัตหิลักสูตร โดยสถาบันฝกอบรมท่ีไดรับใบอนุญาตฯ (Training Provider) 

3.1 ผังกระบวนการขออนุมัติหลักสูตร โดยสถาบันฝกอบรมที่ไดรบัใบอนุญาตฯ 

 
ประเภทสถาบันฝกอบรมท่ีไดรับอนุญาตฯ (Training Provider) ไดแก 
1. สถาบันฝกอบรมตออายุการใหความเห็นชอบ สําหรับผูประกอบวิชาชีพท่ัวไป (Public Training)  

2. สถาบันฝกอบรมตออายุใบอนุญาตเฉพาะสําหรับผูประกอบวิชาชีพในสังกัด (In house training) 

ข้ันตอนการขออนุมัติหลักสูตร โดยสถาบันฝกอบรมท่ีไดรับใบอนุญาตฯ 

1. สถาบันฝกอบรมกรอกขอมูล รายละเอียดหลักสูตรท่ีตองการขออนุมัติเพื่อนับช่ัวโมง ในระบบการขอ
อนุมัติหลักสูตร )TSI CAS(  

2. TSI พิจารณารายละเอียดหลักสูตร เพื่ออนมัุติหลักสูตรตามลําดับข้ัน และแจงผลการพิจารณาใหสถาบัน
ฝกอบรมรับทราบ ภายใน 15 วัน นับจากวนัท่ียื่นขอมูลหลักสูตรครบถวน  

3. หลักสูตรอบรมความรูท่ีผานการอนุมัติใหนับช่ัวโมงท่ีจดัโดยสถาบันฝกอบรมท่ัวไป Public Training 
จะมีการเผยแพรใน Website TSI เพื่อใหผูท่ีเกี่ยวของ ท้ังผูเขาอบรม สถาบันฝกอบรมและสํานักงาน
ก .ล.ต .สามารถตรวจสอบได สําหรับหลักสูตรท่ีจัดโดย In house Training และหลักสูตรท่ีขออนุมัติ
รายบุคคลจะไมเผยแพร 
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4. TSI จะจัดเตรียมขอมูล หลักสูตรท่ีไดรับการอนุมัติ พรอมจํานวนช่ัวโมงท่ีนับได ใหแกสํานักงาน ก .ล.ต .
ทันทีท่ีอนุมัติ เพื่อใชในระบบงานนับช่ัวโมงตออายุการใหความเห็นชอบเปนนักวิเคราะหการลงทุนและ
ผูแนะนําการลงทุนผานระบบ Web Service  

5. สถาบันฝกอบรม ตองมีระบบงานในการจดัสงขอมูลผูเขาอบรมใหถูกตอง และตามกําหนดเวลา เพื่อทาง
สํานักงาน ก .ล.ต .จะไดนําขอมูลไปใชในการประมวลผลการนับช่ัวโมงตออายุใบอนุญาตฯ ไดอยาง
ถูกตอง 

6. สถาบันฝกอบรมสงขอมูลผูผานการอบรมพรอมรหัสหลักสูตรให สํานกังาน ก .ล.ต .ในฐานะท่ีเปน
หนวยงานผูดําเนินงานดานการตออายุใบอนุญาตฯ ตามเง่ือนไขท่ีสํานักงาน ก.ล.ต .กําหนด  

3.2 การเขาใชงานระบบ TSI CAS  
(1) ผูใชงาน Login เขาสูระบบ โดยใช Username และ Password ท่ีไดรับจาก TSI ผานทาง e-mail จาก

ระบบ TSI CAS  

 (2)  จะปรากฏหนาจอหลักดังนี้ แลวคลิก ท่ี Login  

 
 
 หนาจอประเภทสถาบันฝกอบรม สําหรับขออนุมัติหลักสูตรตออายุใบอนุญาตฯ  

 
 
‐ ในหนาจอหลักประเภทสถาบันฝกอบรม ระบบงาน TSI CAS จะแสดงเมนูสําหรับผูใชงานดังนี ้
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3.3  การกรอกแบบคําขออนุมัติหลักสตูร 
 สําหรับหลักสูตรใหมท่ีตองการขออนุมัต ิ

เม่ือผูใชงานตองการสงแบบคําขออนุมัติหลักสูตรเพ่ือใหสามารถนับช่ัวโมงตออายุใบอนุญาตฯให TSI 

ผูใชงานเลือกเมนู  

o ขออนุมัติหลักสูตรใหม  จะปรากฏหนาจอดงันี้ 
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(1) ผูใชงาน กรอกรายละเอียดตางๆ ท่ีสําคัญโดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง ไดแก   

- ช่ือหลักสูตรอบรม  

- ระยะเวลาการจัดอบรม   

- จํานวนช่ัวโมงท่ียื่นขอ   

- กลุมผูฟงเปาหมาย   

- เนื้อหาหลักสูตร   

- วิธีการควบคุมการเขารับการอบรม   

- จํานวนวิทยากร   

- ช่ือ-นามสกุล วิทยากร  

(โดยใหเลือกรายช่ือวิทยากร จาก Drop down ซ่ึงจะเปนรายช่ือในทําเนียบวิทยากรของ

สถาบันฝกอบรมของทาน กรณียังไมมีรายช่ืออยูในทําเนยีบ ใหเขาไปกรอกรายละเอียด

และแนบประวิติท่ีเมนู ขอมูลวิทยากร> ทําเนียบวิทยากร กอน)   

- จํานวนผูประสานงาน   

- ช่ือ-นามสกุล  เบอรโทรศัพท  และอีเมลของผูประสานงาน 

 

o ขออนุมัติหลักสูตรโดยอางอิงจากหลักสูตรเดิม 

 

 
 

‐ เม่ือผูใชงานตองการสงแบบคําขออนุมัติหลักสูตรโดยอางอิงจากหลักสูตรเดิมท่ีผานการอนุมัติ

แลว กรณีท่ีหลักสูตรมีเนื้อหาท่ีคลายคลึงกัน ใหผูขอเลือกเมนู ขออนมัุติหลักสูตรโดยอางอิง

จากหลักสูตรเดิม  และใหคลิกท่ีรายช่ือหลักสูตรท่ีตองการอางอิง 
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‐ ผูขอ กรอกรายละเอียด โดยขอมูลจะถูก Copy มาให ผูขอสามารถแกไขในสวนท่ีแตกตาง แลว

คลิกบันทึก หลักสูตรใหมนีจ้ะเขาสูกระบวนการพจิารณา กรณีผานการอนุมัติ จะไดรับรหัส

หลักสูตรใหมท่ีตางจากหลักสูตรอางอิง 

 
 

(2) เม่ือกรอกขอมูลครบตามท่ีระบบตองการแลว  ผูใชคลิกท่ีปุมบันทึก  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี

ผูใชงานกรอกเพ่ือใหผูใชงานตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังหนึ่ง  เม่ือผูใชงานตรวจสอบความ

ถูกตองแลว  คลิกท่ีปุมบันทึก อีกคร้ังหนึ่ง 
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(3) ระบบจะจัดสงขอมูลแบบคําขออนุมัติหลักสูตรฯไปยัง TSI หากไมพบขอผิดพลาดในการสง

ขอมูลจะปรากฏขอความแสดงการตอบรับขอมูล ดังรูป ซ่ึงจะถือวาTSIไดรับขอมูล ตอเม่ือ

ปรากฏขอความนี้เทานั้น ผูใชงานสามารถพิมพ โดยคลิกท่ีปุม พิมพแบบคําขอ หรือบันทึก

ขอความนี้ไวเปนหลักฐานอางอิงถึงการสงขอมูลให TSIได หากตองการ 
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 สถาบันฝกอบรม (ผูขอ)สามารถคลิก พิมพแบบคําขออนมัุต ิเพื่อเก็บเปนหลักฐานอางอิง ซ่ึงจะปรากฏ 

PDF file ดังนี้ 
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 เม่ือ TSI พิจารณาอนุมัติหลักสูตรแลวจะสง e-mail แจงรายช่ือหลักสูตรท่ีอนุมัติ และจํานวนช่ัวโมง

ท่ีนับได ตอบกลับไปยังผูขอ 

 TSI จะสงขอมูล รายช่ือหลักสูตรท่ีอนุมัติ และจํานวนช่ัวโมงท่ีนับได ใหแกสํานกังาน ก.ล.ต. ผาน

ระบบ Web Service เพื่อใชเปนขอมูลในกระบวนการตออายุใบอนุญาตฯ โดยขอมูลจะถูกสงทันทีท่ี

มีการอนมัุติ   

 กรณีเปนการจดัอบรมท่ัวไป (Public Training) TSI จะเผยแพรรายช่ือหลักสูตรและจํานวนช่ัวโมงท่ี

นับได ผาน Website TSI เพือ่ใหผูท่ีเกีย่วของ ท้ังผูเขาอบรม และสถาบันฝกอบรม สามารถ

ตรวจสอบได ท่ี http://tsicas.tsi-thailand.org/publiccourse.html  

 ตัวอยางการเผยแพร เชน 

 

3.4  การคนหาคําขออนุมัติหลักสูตร 

 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีเมนู  คนหาคําขออนุมติหลักสูตร  จะปรากฏหนาจอแสดงรายช่ือหลักสูตร
ท้ังหมดท่ีสถาบันฝกอบรมฯเคยย่ืนคําขอตอ TSI ดังรูป ซ่ึงผูใชงานสามารถตรวจสอบสถานะพิจารณาคําขอ 
พิมพ แกไขและลบแบบคําขอได ท้ังนี้สามารถกดปุมแกไขได ตอเม่ือสถานะรอพิจารณา เทานั้น  
สถานะ มี 4 แบบ ไดแก 

 รอผลการพิจารณา ผูขอยังสามารถแปล่ียนแปลง แกไขรายลเะอียดในคําขออนุมัติได  

 อยูระหวางการพิจารณา ผูขอไมสามารถแกไขได เนือ่งจากอยูระหวางข้ันตอนการพิจารณาแลว   

 TSI ยอมรับ   TSI จะสง e-mail แจงจํานวนช่ัวโมงท่ีอนุมัติใหนับช่ัวโมงตออายุฯได 

 TSI ปฏิเสธ   TSI สง e-mail แจงปฏิเสธ พรอมเหตุผลประกอบ   
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 นอกจากนี้ ผูใชงานสามารถคนหาหลักสูตรโดยกรอกขอมูลจากเขตคําคน ดังนี้   

- ทุกเขตคําคน  จะแสดงขอมูลรายการท้ังหมด 
- ช่ือหลักสูตร  ผูใชงานสามารถกรอกช่ือหลักสูตรบางสวนได 
- จํานวนช่ัวโมงท่ีสํานักงานยอมรับ   
- กลุมผูฟงเปาหมาย 
- ชวงวนัท่ี 
- สถานการณพจิารณา 

3.5  ขอมูลวิทยากร 

 แกไขขอมูลวิทยากรเดิม  

สถาบันฝกอบรมฯสามารถแกไขขอมูลวิทยากรตามรายชื่อวิทยากรในทําเนียบของสถาบันฝกอบรมเอง

ได โดยสามารถเปล่ียนแปลงไดท้ังขอมูล File เอกสารประวัติวิทยากรท่ีแนบไว พรอมท้ังสามารถเปล่ียน

สถานะของวทิยากร Active / Inactive ได 

 



 18 คูมือการใชงานระบบการย่ืนแบบคําขออนุมัติหลักสูตรตออายุใบอนุญาตฯ (TSI CAS) 

 การเพิ่มวิทยากรใหมในทําเนียบวิทยากร 

สถาบันฝกอบรมสามารถเพิ่มรายช่ือวิทยากรในทําเนียบวิทยากรของสถาบันฝกอบรมนั้นๆ ได 

โดยกรอกรายละเอียดตางๆ ท่ีสําคัญโดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง ตามดานลาง 

- ท้ังนี้สถาบันฝกอบรมตองเพิ่มรายชื่อวิทยากรใหม ในเมนูนี้กอน ท่ีจะ ขออนุมัติหลักสูตรท่ีระบุ

วิทยากรทานนัน้ เนื่องจากเวลากรอกหนาขออนุมัติหลักสูตร ชองรายช่ือวิทยากรจะเปน Drop 

down ซ่ึงจะมี List รายช่ือวิทยากรในทําเนยีบของสถาบันฝกอบรมนั้นๆ 

 
 

 การเพิ่มวิทยากรรายหลักสูตรท่ีไดรับการอนุมัติแลว 

สถาบันฝกอบรมฯสามารถเพ่ิม /  เปล่ียนแปลงวิทยากรในหลักสูตรท่ีอนุมัติไปแลว โดยเขามา Update 

หลังจากท่ีมีการจัดอบรมจริงผานไปแลว ท้ังนี้เพื่อใหขอมูลในหลักสูตรท่ีอนุมัติมีความถูกตอง  

‐ การเขาไปเปล่ียนแปลงวิทยากรในหลักสูตรท่ีอนุมัติไปแลวใหถูกตอง จะเปนหลักฐานให TSI

ใชในการพิจารณาอนุมัติรับรองการบรรยายของวิทยากร กรณีท่ีสถาบันฝกอบรม ทํารายการขอ

หนังสือรับรองวิทยากร สําหรับใหวิทยากรไปรวมนับช่ัวโมงในการตออายุใบอนญุาตฯตอไป 

‐ เพื่ออํานวยความสะดวกใหสถาบันฝกอบรม ผูขอสามารถพิมพแบบคําขออนุมัติหลักสูตรท่ีมี

รายช่ือวิทยากรท่ีเคย บรรยายในหลักสูตรนี้มาไดท้ังหมด  
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‐ สถาบันฝกอบรมฯสามารถเพ่ิมรายช่ือวิทยากรท่ีบรรยายในแตละหลักสูตรท่ีไดรับการอนุมัติ

แลวไดโดยคลิก  +เพิ่มรายการ 

 

 แกไขวิทยากรรายหลักสูตร 

โดยเลือกหลักสูตรจาก Drop down เรียงตามรหัสหลักสูตรแลวเลือกวนัท่ีจัดอบรมจริง 

จากนั้นระบุรายช่ือวิทยากร จาก Drop down ซ่ึงจะมี List รายช่ือวิทยากรในทําเนยีบวิทยากรของสถาบัน

ฝกอบรมนั้นๆ แลวคลิก แกไข เพื่อบันทึกขอมูล 
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3.6  การขอหนังสือรับรองการบรรยายของวิทยากร 

‐ สถาบันฝกอบรม )ผูขอ( คลิก + เพิ่มรายการ ท่ีเมนูรายการคําขอหนงัสือรับรองวิทยากร 

 

 
 

‐ สถาบันฝกอบรมฯ กรอกรายละเอียดท่ีสําคัญตางๆโดยเฉพาะหวัขอท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง 

แลวกด บันทึกและสงขออนมัุต ิ 
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 สถาบันฝกอบรมสามารถพิมพแบบคําขอใหพิจารณารับรองวิทยากร เพื่อเปนหลักฐานอางอิงไดโดย

คลิกท่ี พิมพแบบคําขอ จะข้ึน PDF file ดังนี้ 

 
• เม่ือ TSI พิจารณาอนุมัติรับรองการบรรยายของวิทยากรแลว จะสง e-mail แจงจํานวนช่ัวโมงท่ีอนุมัติ

สงกลับผูขอ 

• สถาบันฝกอบรม(ผูขอ) สามารถพิมพ หนังสือรับรองวิทยากร เพื่อนําสงใหวทิยากรใชเปนหลักฐานการ

ตออายุใบอนญุาตฯกับสํานกังานก.ล.ต. ตอไป  

• ท้ังนี้ทาง TSI จะสงขอมูลรายช่ือวิทยากร รหัสหลักสูตรท่ีอนุมัติ และจํานวนช่ัวโมงท่ีนับได ใหแก

สํานักงาน ก.ล.ต. ผานระบบ Web Service เพื่อใชเปนขอมูลในกระบวนการตออายใุบอนุญาตฯ โดย

ขอมูลจะถูกสงทันทีท่ีมีการอนุมัติ   
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• กรณีผานอนุมัติแลว ผูขอสามารถ คลิก พิมพหนังสือรับรองวิทยากร ซ่ึงจะปรากฏ PDF file ดังนี้  
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3.7  การสรุปผลการจดัอบรม 

• สถาบันฝกอบรมฯสามารถ Update ขอมูลการจัดอบรมหลังการจัดอบรมเสร็จส้ินโดยเลือกเมนู รายการ

สรุปผลการอบรม แลว คลิก  +เพิ่มรายการ 

 

 
 
• สรุปผลการจัดอบรมโดยกรอกรายละเอียดวนัท่ีจัดอบรมจริง จํานวนผูเขาอบรม และจํานวนผูผานการ

อบรมจากน้ันใหกดปุมบันทึก 
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บทท่ี 4 

การขออนุมติักิจกรรมที่เขารวม โดยย่ืนเปนรายบุคคล 
(วิทยากร / อาจารยและผูเขาอบรมกับสถาบันฝกอบรมฯท่ีไมตองยืน่ขออนุมัติหลักสูตรตออายุ ฯ) 

4.1  คุณสมบตัิของผูขออนุมัติรายบุคคลและผงักระบวนการขออนุมัติหลักสตูร/กิจกรรมรายบุคคล 
 คุณสมบัตขิองผูขออนุมัติกิจกรรม เพื่อใชตออายุใบอนุญาตเปนนักวิเคราะหการลงทุนและผูแนะนํา

การลงทุน 

‐ ตองเปนบุคคลท่ีมีใบอนุญาตเปนนักวิเคราะหฯ และ/หรือผูแนะนําฯ และตองการตออายุใบอนุญาตฯ 

‐ กรณีเปน กิจกรรมบรรยาย ตองบรรยายในหลักสูตรท่ียังไมเคยขออนุมัติใหเปนหลักสูตรตออายุ

ใบอนุญาตฯมากอน เพราะถาเปนการบรรยายใหสถาบันฝกอบรม (Public Training / In house 

training) จะตองใหสถาบันฝกอบรมนั้นๆ เปนผูยื่นขออนุมัติการบรรยายแทน โดยเม่ือไดรับการ

อนุมัติแลว สถาบันฝกอบรมนั้นๆ จะพมิพหนังสือรับรองการบรรยายวทิยากร ไวใหเปนหลักฐาน

อางอิงตอสํานักงาน ก.ล.ต. ตอไป 

 ผังกระบวนการขออนุมัติหลักสูตร /กิจกรรมรายบุคคล  

 



 25 คูมือการใชงานระบบการย่ืนแบบคําขออนุมัติหลักสูตรตออายุใบอนุญาตฯ (TSI CAS) 

ขั้นตอนการขออนุมัติกิจกรรมท่ีเขารวม โดยยื่นเปนรายบุคคล   
1. วิทยากร อาจารยประจํา อาจารยพิเศษ และผูเขาอบรมในหลักสูตรท่ีสถาบันฝกอบรม ตางประเทศท่ี

ไดรับการยกเวน ไมตองยืน่ขออนุมัติการเขารวมกิจกรรม เพื่อใชตออายกุารใหความเห็นชอบเปน
นักวเิคราะหการลงทุนและผูแนะนําการลงทุน Auto Accredit โดยยื่นเปนรายบุคคล ในระบบขอ
อนุมัติหลักสูตร )TSI CAS)  

2. TSI พิจารณารายละเอียดการเขารวมกิจกรรม  เพื่อพิจารณาอนุมัติตามลําดับข้ัน และแจงผลการ
พิจารณาใหผูยืน่รับทราบ 
‐ กรณีวิทยากร  คือ ตองเปนผูบรรยายความรูอยางนอย 1 ช่ัวโมงตอหลักสูตรท่ีเกี่ยวของ* 
‐ กรณีอาจารยประจํา  /อาจารยพิ เศษ คือ สามารถนับไดวชิาละ 3 ช่ัวโมงตอหลักสูตรท่ีเกี่ยวของ *

โดยไมนับช่ัวโมงท่ีสอนซํ้าในวิชาเดิม 
(หลักสูตรท่ีเกีย่วของ  *คือหลักสูตรท่ีมีขอบเขตเน้ือ หาระบุในแนวปฏิบัติในการตออายุฯท่ีบังคับใช) 

3. TSI ออกหนังสืออนุมัติการนับช่ัวโมงตออายุการใหความเห็นชอบ โดยผูยื่นขอสามารถพิมพไดเอง
จากระบบ TSI CAS เม่ือผานการอนุมัติแลว 

4. TSI จะจดัสงขอมูลรายช่ือและจํานวนช่ัวโมงท่ีนับได ใหแกสํานักงานก .ล.ต.เพื่อใชในระบบงานนับ
ช่ัวโมงตออายกุารใหความเห็นชอบเปนนกัวิเคราะหการลงทุนและผูแนะนําการลงทุนผานระบบ 
Web Service 

5. ผูยื่นขอ จัดเกบ็หนังสือรับรองจาก TSI ไวเปนหลักฐาน ในการตออายกุารใหความเห็นชอบเปน
นักวเิคราะหการลงทุนและผูแนะนําการลงทุน ไวแสดงกบัสํานักงาน ก .ล.ต.ตามท่ีรองขอ  

4.2 การเขาใชงานระบบ TSI CAS  
(1) ผูใชงาน Login เขาสูระบบ โดยใช User name และ Password ท่ีไดรับผานทาง e-mail จาก ระบบ TSI CAS 

 

(2)  แลวคลิก ท่ี Login จะปรากฏหนาจอหลักดงันี้การขออนมัุติกิจกรรมท่ีเขารวมโดยยื่นเปนรายบุคคล 
(วิทยากร / อาจารยและผูเขาอบรมกับสถาบันฝกอบรมฯท่ีไมตองยืน่คําขออนุมัติหลักสูตรตออายุฯ) 
โดยมีหนาจอประเภทรายบุคคล ดังนี้ 
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 ในหนาจอหลักระบบงาน TSI CAS จะแสดงเมนูสําหรับผูใชงานดังนี ้

4.3 การกรอกแบบคําขออนุมัติหลักสตูร/ กิจกรรม 
‐ ผูขอ โดยกรอกรายละเอียดตางๆ ท่ีสําคัญโดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง 
‐ แลวคลิกบันทึก กิจกรรม /หลักสูตรใหมนีจ้ะเขาสูกระบวนการพจิารณาของTSI  
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4.4  การคนหาคําขออนุมัติกิจกรรม 

‐ เม่ือผูใชงานคลิกท่ีเมนู  คนหาคําขออนุมัติกิจกรรม  จะปรากฏหนาจอแสดงรายช่ือกิจกรรมท้ังหมด

ท่ีเคยยืน่คําขอตอ TSI ดังรูป ซ่ึงผูใชงานสามารถตรวจสอบสถานะการพิจารณาคําขอ พิมพ แกไข

และลบแบบคําขอไดท้ังนี้สามารถกดปุมแกไขได ตอเม่ือสถานะรอพิจารณา เทานั้น  

สถานะ มี 4 แบบ ไดแก 
• รอผลการพิจารณา ผูขอยังสามารถแปล่ียนแปลง แกไขรายละเอียดในการขออนุมัติได  
• อยูระหวางการพิจารณา ผูขอไมสามารถแกไขได เนือ่งจากอยูระหวางข้ันตอนการพิจารณาแลว   
• TSI ยอมรับ   TSI จะสง e-mail แจงจํานวนช่ัวโมงท่ีอนุมัติใหนับช่ัวโมงตออายุฯได 
• TSI ปฏิเสธ   TSI สง e-mail แจงปฏิเสธ พรอมเหตุผลประกอบ 

 

 
 

 ผูขอ สามารถพิมพแบบคําขออนุมัติกิจกรรมรายบุคคล เพื่อเก็บเปนหลักฐานอางอิง ซ่ึงจะปรากฏ 

PDF file ดังนี้ 
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 เม่ือ TSI พิจารณาอนุมัติกจิกรรม รายบุคคลแลว จะสง e-mail แจงกจิกรรมท่ีอนุมัติและจํานวนช่ัวโมง

ท่ีนับได ตอบกลับผูขอ 

 ผูขอ สามารถพิมพหนังสือรับรองกิจกรรม เพื่อใชเปนหลักฐานการตออายุใบอนุญาตฯกับสํานักงาน

ก.ล.ต. ตอไป ท้ังนี้ทาง TSI จะสงขอมูลรายช่ือผูผานกิจกรรม หลักสูตรท่ีอนุมัติ และจํานวนช่ัวโมงท่ี

นับได ใหแกสํานักงาน ก.ล.ต. ผานระบบ Web Service เพื่อใชเปนขอมูลในกระบวนการตออายุ

ใบอนุญาตฯ โดยขอมูลจะถูกสงทันทีท่ีมีการอนุมัติ   



 29 คูมือการใชงานระบบการย่ืนแบบคําขออนุมัติหลักสูตรตออายุใบอนุญาตฯ (TSI CAS) 

 กรณีผานการอนุมัติแลว ผูขอสามารถ คลิก พิมพหนังสือรับรอง ซ่ึงจะปรากฏ PDF file ดังนี ้

 

 


