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ขอบังคับ 
หมวด 300 การใหบริการงานนายทะเบียนแกบริษัท 

 
301  การมอบหมายงานนายทะเบียน 

301.01 การทําขอตกลงมอบหมาย 
 บริษัทท่ีจะมอบหมายใหนายทะเบียนเปนนายทะเบียนหลักทรัพยตองทําขอตกลงมอบหมาย
ใหเปนนายทะเบียนหลักทรัพยกับนายทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกําหนด โดยทําเปนหนังสือมี
ขอความตรงกันอยางนอยสองฉบับและมอบใหบริษัทเก็บไวเปนหลักฐานหน่ึงฉบับ 
 ในขอตกลงมอบหมายใหเปนนายทะเบียนหลักทรัพยตองระบุขอความเก่ียวกับสิทธิ หนาท่ี 
และความรับผิดระหวางนายทะเบียนและบริษัท 
 ในกรณีท่ีขอตกลงมอบหมายใหเปนนายทะเบียนหลักทรัพยชํารุดหรือสูญหาย บริษัทอาจขอ
สําเนาจากนายทะเบียน โดยนายทะเบียนอาจเรียกคาใชจายจากบริษัทเทาท่ีจําเปนก็ได 
 
301.02 ขอบเขตการใหบริการงานนายทะเบียนแกบริษัท  
 ในการประกอบการเปนนายทะเบียนหลักทรัพย นายทะเบียนตองดําเนินงานดังตอไปนี้  
 (1) จัดทําและบันทึกทะเบียนหลักทรัพยใหถูกตองครบถวนเปนปจจุบันตามความเปนจริง 
 (2) จัดใหมีระบบควบคุมภายในท่ีสามารถปองกันการกระทําโดยมิชอบอันอาจกอใหเกิด
ความเสียหายแกบริษัทหรือผูถือหลักทรัพย โดยอยางนอยตองมีเรื่องดังตอไปนี้ 
 (ก) การแบงสวนงานและอํานาจหนาท่ีของพนักงานแตละระดับท่ีเกี่ยวของกับทะเบียน
หลักทรัพย 
 (ข) การควบคุมและการเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพยและใบหลักทรัพยท่ีเกี่ยวของ 
 (ค) การตรวจสอบกิจการภายใน 
 (3) จัดใหมีระบบการเก็บรักษา รวบรวม และประมวลผลขอมูลท่ีมีประสิทธิภาพรวมท้ังมี
ระบบสํารองขอมูลไวใชแทนในกรณีท่ีไมสามารถนําขอมูลนั้นมาใชได 
 (4) อํานวยความสะดวกตามสมควรแกผูถือหลักทรัพยในการตรวจดูทะเบียนหลักทรัพยได
ในระหวางเวลาทําการตามท่ีนายทะเบียนกําหนดไว 
 

302 การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพย 
302.01 การจัดทําทะเบียนหลักทรัพย 
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บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด 300 - 2 13 พฤศจิกายน 2552 

 นายทะเบียนจะจัดทําทะเบียนโดยแยกเปนหลักทรัพยแตละประเภท และมีรายการในแตละ
ทะเบียนอยางนอยดังตอไปนี้ 

(1) รายละเอียดท่ัวไป 
(1.1) ช่ือหลักทรัพย 
(1.2) ประเภทของหลักทรัพย 
(1.3) มูลคาท่ีตราไว 
(1.4) จํานวนหลักทรพัยท้ังหมด 

(2) รายละเอียดของผูถือหลักทรัพยแตละราย 
(2.1) ช่ือ สัญชาติ และท่ีอยูของผูถือหลักทรัพย 
(2.2) เลขท่ีใบหลักทรัพย (ถามี) 
(2.3) จํานวนหลักทรพัย 
(2.4) วัน เดือน ปท่ีลงทะเบียนเปนหรือขาดจากการเปนผูถือหลักทรัพย 
(2.5) รายการอื่นตามท่ีกฎหมายกําหนด 
 

302.02 การเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพย  
 นายทะเบียนจะเก็บรักษาทะเบียนและขอมูลท่ีเกี่ยวของกับงานนายทะเบียนไวท่ีทําการเปน
ระยะเวลาไมเกิน 10 ป โดยผูถือหลักทรัพยเขาตรวจรายการในทะเบียนและหลักฐานประกอบการ
ลงทะเบียนหรือขอคัดสําเนาทะเบียนไดในระหวางเวลาทําการของบริษัท เมื่อผูถือหลักทรัพยยื่นขอตาม
วิธีการท่ีนายทะเบียนกําหนด นายทะเบียนจะกําหนดเวลาไวก็ไดแตตองไมนอยกวาวันละสองช่ัวโมง  
 

303 การเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนหลักทรัพย 
 ในการย่ืนขอเปลี่ยนแปลงรายการหรือจดแจงรายการในทะเบียน นายทะเบียนจะจัดใหมีการ
ดําเนินการและแสดงหลักฐานอยางนอยดังตอไปนี้ 

(1) การลงทะเบียนการโอนหลักทรัพย ใหผูยื่นคําขอสงมอบใบหลักทรัพยท่ีผูโอนและผูรับ
โอนไดลงลายมือช่ือไวในดานหลังของใบหลักทรัพยนั้น พรอมกับแนบคําขอตามแบบท่ีบริษัทกําหนด 

 เม่ือมีการยื่นคําขอลงทะเบียนการโอนหลักทรัพยและหลักฐานตามวรรคหนึ่งตอนาย
ทะเบียน หากนายทะเบียนเห็นวาการโอนหลักทรัพยนั้นไมถูกตองตามกฎหมายหรือมีหลักฐานไม
ครบถวนหรือขัดตอขอจํากัดในเรื่องการโอนหลักทรัพย นายทะเบียนจะแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ด
วันนับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
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(2) การจดแจงการจํานํา ใหผูจํานําและผูรับจํานํายื่นหนังสือขอจดแจงการจํานําหลักทรัพยใน
ทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกําหนด  ท้ังน้ี นายทะเบียนจะแจงการจํานําดังกลาวแกผูจํานํา ผูรับจํานํา 
และบริษัททราบ 

(3) การเพิกถอนการจํานําหลักทรัพย ใหผูรับจํานํายื่นหนังสือขอเพิกถอนการจดแจงการ
จํานําในทะเบียนตามแบบที่บริษัทกําหนด  ท้ังน้ี นายทะเบียนจะแจงการเพิกถอนจํานําดังกลาวแกผูจํานํา 
ผูรับจํานํา และบริษัททราบ 

(4) การบังคับจํานํา ใหผูรับจํานําและ/หรือผูมีสิทธิไดหลักทรัพยจากการบังคับจํานํายื่นใบ
หลักทรัพยพรอมกับหลักฐานท่ีแสดงวามีการบังคับจํานําและหลักฐานแสดงการขายตามวิธีการท่ีกฎหมาย
กําหนด 

(5) การอายัดหลักทรัพยโดยคําส่ังศาลหรือเจาพนักงานตามกฎหมาย ใหผูยื่นขอแสดง
หลักฐานสําเนาคําส่ังศาลหรือสําเนาคําส่ังของเจาพนักงานตามกฎหมายท่ีมีการรับรองความถูกตองโดย
เจาหนาท่ีผูมีอํานาจ  ท้ังน้ี นายทะเบียนจะแจงการอายัดหลักทรัพยใหผูถือหลักทรัพยทราบภายในสิบสี่วัน
นับแตวันท่ีนายทะเบียนไดรับเอกสารแจงการอายัดดังกลาวครบถวน 

(6) การแกไขรายการในทะเบียนหลักทรัพยของผูถือหลักทรัพย ใหผูถือหลักทรัพยแสดง
หลักฐานท่ีเกี่ยวของกับการเปลี่ยนแปลง 

(7) การแยกหรือรวมใบหลักทรัพย ใหผูถือหลักทรัพยสงมอบใบหลักทรัพยพรอมกับคําขอตาม
แบบท่ีนายทะเบียนกําหนด 
  

304 คาธรรมเนียม 
304.01 คาธรรมเนียมการเปนนายทะเบียนหลักทรัพย 

บริษัทมีหนาท่ีชําระคาธรรมเนียม คาบริการหรือคาใชจายท่ีเก่ียวของกับการใหบริการในงาน
นายทะเบียนหลักทรัพย รวมถึงหน้ีใดๆ ท่ีคางชําระตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีนายทะเบียนกําหนด ใหแก
นายทะเบียนภายในกําหนดเวลาและเงื่อนไขการชําระเงินท่ีนายทะเบียนระบุไวในใบแจงหน้ี 

 

304.02 คาบริการหรือคาใชจายที่เกี่ยวของ 

 นายทะเบียนจะเรียกเก็บคาบริการหรอืคาใชจายท่ีเกี่ยวของกับการใหบริการในงานนาย
ทะเบียนหลักทรัพยจากบริษัทในอัตราตามท่ีนายทะเบียนประกาศกําหนด  

   
********************* 

 


