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ข้อบังคบั 

หมวด 300 การให้บริการงานนายทะเบียนแก่บริษัท 

 

301  การมอบหมายงานนายทะเบียน 

301.01 การทําข้อตกลงมอบหมาย 

 บริษทัท่ีจะมอบหมายให้นายทะเบียนเป็นนายทะเบียนหลกัทรัพยต์อ้งทาํขอ้ตกลงมอบหมาย

ให้เป็นนายทะเบียนหลักทรัพย์กับนายทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกาํหนด โดยทาํเป็นหนังสือมี

ขอ้ความตรงกนัอยา่งนอ้ยสองฉบบัและมอบใหบ้ริษทัเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานหน่ึงฉบบั 

 ในขอ้ตกลงมอบหมายให้เป็นนายทะเบียนหลกัทรัพยต์้องระบุขอ้ความเก่ียวกบัสิทธิ หน้าท่ี 

และความรับผิดระหวา่งนายทะเบียนและบริษทั 

 ในกรณีท่ีขอ้ตกลงมอบหมายให้เป็นนายทะเบียนหลกัทรัพยช์าํรุดหรือสูญหาย บริษทัอาจขอ

สาํเนาจากนายทะเบียน โดยนายทะเบียนอาจเรียกค่าใชจ่้ายจากบริษทัเท่าท่ีจาํเป็นก็ได ้

 

301.02 ขอบเขตการให้บริการงานนายทะเบียนแก่บริษัท  

 ในการประกอบการเป็นนายทะเบียนหลกัทรัพย ์นายทะเบียนตอ้งดาํเนินงานดงัต่อไปน้ี  

 (1) จดัทาํและบนัทึกทะเบียนหลกัทรัพยใ์หถู้กตอ้งครบถว้นเป็นปัจจุบนัตามความเป็นจริง 

 (2) จัดให้มีระบบควบคุมภายในท่ีสามารถป้องกันการกระทาํโดยมิชอบอนัอาจก่อให้เกิด

ความเสียหายแก่บริษทัหรือผูถื้อหลกัทรัพย ์โดยอยา่งนอ้ยตอ้งมีเร่ืองดงัต่อไปน้ี 

 (ก) การแบ่งส่วนงานและอาํนาจหน้าท่ีของพนกังานแต่ละระดบัท่ีเก่ียวขอ้งกบัทะเบียน

หลกัทรัพย ์

 (ข) การควบคุมและการเก็บรักษาทะเบียนหลกัทรัพยแ์ละใบหลกัทรัพยท่ี์เก่ียวขอ้ง 

 (ค) การตรวจสอบกิจการภายใน 

 (3) จัดให้มีระบบการเก็บรักษา รวบรวม และประมวลผลขอ้มูลท่ีมีประสิทธิภาพรวมทั้ งมี

ระบบสาํรองขอ้มูลไวใ้ชแ้ทนในกรณีท่ีไม่สามารถนาํขอ้มูลนั้นมาใชไ้ด ้

 (4) อาํนวยความสะดวกตามสมควรแก่ผูถื้อหลกัทรัพยใ์นการตรวจดูทะเบียนหลกัทรัพยไ์ด้

ในระหวา่งเวลาทาํการตามท่ีนายทะเบียนกาํหนดไว ้
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302 การจัดทําและเกบ็รักษาทะเบียนหลกัทรัพย์ 

302.01 การจัดทาํทะเบียนหลักทรัพย์ 

 นายทะเบียนจะจดัทาํทะเบียนโดยแยกเป็นหลกัทรัพยแ์ต่ละประเภท และมีรายการในแต่ละ

ทะเบียนอยา่งนอ้ยดงัต่อไปน้ี 

(1) รายละเอียดทัว่ไป 

(1.1) ช่ือหลกัทรัพย ์

(1.2) ประเภทของหลกัทรัพย ์

(1.3) มูลค่าท่ีตราไว ้

(1.4) จาํนวนหลกัทรัพยท์ั้งหมด 

(2) รายละเอียดของผูถื้อหลกัทรัพยแ์ต่ละราย 

(2.1) ช่ือ สัญชาติ และท่ีอยูข่องผูถื้อหลกัทรัพย ์

(2.2) เลขท่ีใบหลกัทรัพย ์(ถา้มี) 

(2.3) จาํนวนหลกัทรัพย ์

(2.4) วนั เดือน ปีท่ีลงทะเบียนเป็นหรือขาดจากการเป็นผูถื้อหลกัทรัพย ์

(2.5) รายการอ่ืนตามท่ีกฎหมายกาํหนด 

 

302.02 การเก็บรักษาทะเบียนหลักทรัพย์  

 นายทะเบียนจะเก็บรักษาทะเบียนและขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกบังานนายทะเบียนไวท่ี้ทาํการเป็น

ระยะเวลาไม่เกิน 10 ปี โดยผูถื้อหลักทรัพย์เข้าตรวจรายการในทะเบียนและหลักฐานประกอบการ

ลงทะเบียนหรือขอคดัสําเนาทะเบียนไดใ้นระหว่างเวลาทาํการของบริษทั เม่ือผูถื้อหลกัทรัพยย์ื่นขอตาม

วิธีการท่ีนายทะเบียนกาํหนด นายทะเบียนจะกาํหนดเวลาไวก็้ไดแ้ต่ตอ้งไม่นอ้ยกวา่วนัละสองชัว่โมง  

 

303 การเปลีย่นแปลงรายการในทะเบียนหลักทรัพย์ 

 ในการยื่นขอเปล่ียนแปลงรายการหรือจดแจ้งรายการในทะเบียน นายทะเบียนจะจัดให้มีการ

ดาํเนินการและแสดงหลกัฐานอยา่งนอ้ยดงัต่อไปน้ี 

(1) การลงทะเบียนการโอนหลกัทรัพย ์ให้ผูย้ื่นคาํขอส่งมอบใบหลกัทรัพยท่ี์ผูโ้อนและผูรั้บ

โอนไดล้งลายมือช่ือไวใ้นดา้นหลงัของใบหลกัทรัพยน์ั้น พร้อมกบัแนบคาํขอตามแบบท่ีบริษทักาํหนด 

 เม่ือมีการยื่นคาํขอลงทะเบียนการโอนหลกัทรัพยแ์ละหลกัฐานตามวรรคหน่ึงต่อนาย

ทะเบียน หากนายทะเบียนเห็นว่าการโอนหลักทรัพย์นั้นไม่ถูกต้องตามกฎหมายหรือมีหลักฐานไม่

ครบถว้นหรือขดัต่อขอ้จาํกดัในเร่ืองการโอนหลกัทรัพย ์นายทะเบียนจะแจง้ให้ผูย้ื่นคาํขอทราบภายในเจ็ด

วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บคาํขอ 
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(2) การจดแจง้การจาํนาํ ใหผู้จ้าํนาํและผูรั้บจาํนาํยืน่หนงัสือขอจดแจง้การจาํนาํหลกัทรัพยใ์น

ทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกาํหนด  ทั้งน้ี นายทะเบียนจะแจง้การจาํนาํดงักล่าวแก่ผูจ้าํนาํ ผูรั้บจาํนาํ 

และบริษทัทราบ 

(3) การเพิกถอนการจาํนําหลกัทรัพย ์ให้ผูรั้บจาํนํายื่นหนังสือขอเพิกถอนการจดแจ้งการ

จาํนาํในทะเบียนตามแบบท่ีบริษทักาํหนด  ทั้งน้ี นายทะเบียนจะแจง้การเพิกถอนจาํนาํดงักล่าวแก่ผูจ้าํนาํ 

ผูรั้บจาํนาํ และบริษทัทราบ 

(4) การบงัคบัจาํนาํ ให้ผูรั้บจาํนาํและ/หรือผูมี้สิทธิไดห้ลกัทรัพยจ์ากการบงัคบัจาํนาํยื่นใบ

หลกัทรัพยพ์ร้อมกบัหลกัฐานท่ีแสดงว่ามีการบงัคบัจาํนาํและหลกัฐานแสดงการขายตามวิธีการท่ีกฎหมาย

กาํหนด 

(5) การอายดัหลักทรัพย์โดยคาํส่ังศาลหรือเจ้าพนักงานตามกฎหมาย ให้ผู ้ยื่นขอแสดง

หลกัฐานสําเนาคาํสั่งศาลหรือสําเนาคาํสั่งของเจา้พนักงานตามกฎหมายท่ีมีการรับรองความถูกตอ้งโดย

เจา้หนา้ท่ีผูมี้อาํนาจ  ทั้งน้ี นายทะเบียนจะแจง้การอายดัหลกัทรัพยใ์ห้ผูถื้อหลกัทรัพยท์ราบภายในสิบส่ีวนั

นบัแต่วนัท่ีนายทะเบียนไดรั้บเอกสารแจง้การอายดัดงักล่าวครบถว้น 

(6) การแกไ้ขรายการในทะเบียนหลกัทรัพยข์องผูถื้อหลกัทรัพย ์ให้ผูถื้อหลกัทรัพยแ์สดง

หลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเปล่ียนแปลง 

(7) การแยกหรือรวมใบหลกัทรัพย ์ใหผู้ถื้อหลกัทรัพยส่์งมอบใบหลกัทรัพยพ์ร้อมกบัคาํขอตาม

แบบท่ีนายทะเบียนกาํหนด 

  

*304 ค่าบริการและค่าใช้จ่ายท่ีเกีย่วข้องกบัการให้บริการงานนายทะเบียนหลกัทรัพย์ 

ให้บริษทัชาํระค่าบริการและค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการให้บริการงานนายทะเบียนหลกัทรัพย์

ตามอตัราและภายในระยะเวลาท่ีนายทะเบียนกาํหนด 

(* ความในหลักเกณฑ์ 304 เดิมถูกยกเลิก และให้ใช้ความใหม่นีแ้ทน โดยข้อบังคับของศูนย์รับฝาก (ในส่วนท่ีเกี่ยวกับงานนาย

ทะเบียน) หมวด 300 การให้บริการงานนายทะเบียนแก่บริษัท ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2565 ซ่ึงมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันท่ี 1 มกราคม 2566 

เป็นต้นไป) 
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