
 
เรยีน นายทะเบยีนหลกัทรพัย ์

      ขา้พเจา้  (“ผูร้บัโอนหลกัทรพัย”์) 
ซึง่ไดร้บัโอนหลกัทรพัยจ์าก    (“ผูโ้อนหลกัทรพัย”์) 
ขอใหบ้รษิทั ศูนยร์บัฝากหลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ากดั (“ศูนยร์บัฝากฯ”) โปรดด าเนินการลงทะเบยีนการรบัโอนหลกัทรพัย์ให้กบั
ขา้พเจา้ โดยการบนัทกึขอ้มลูในทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัยต์ามรายละเอยีด ดงันี้  

 บตัรประจ าตวัประชาชน / หนงัสอืเดนิทาง / ทะเบยีนนิตบิคุคล  เลขที ่
      สญัชาต ิ     อาชพี   

*ทีอ่ยู่ส าหรบัการจดัสง่เอกสาร
รหสัไปรษณีย ์  

      ขอ้มลูการตดิต่อ โทรศพัทบ์า้น โทรศพัทท์ีท่ างาน 
      โทรศพัทเ์คลื่อนที ่ อเีมล 

*กรณทีีข่า้พเจา้เป็นผูถ้อืหลกัทรพัยค์รัง้แรก ทีอ่ยู่ทีร่ะบขุา้งตน้จะเป็นทีอ่ยู่หลกัทีใ่ชใ้นการจดัส่งใบมอบฉนัทะและเอกสารเชญิประชุมต่าง ๆ
ทีเ่กีย่วขอ้งเพยีงทีอ่ยู่เดยีว

 จ านวนหลกัทรพัยท์ีร่บัโอน รวมทัง้สิน้                                                   รายการ
ดงัมรีายละเอยีดตามทีป่รากฏในเอกสารแสดงรายละเอยีดหลกัทรพัยท์ีร่บัโอนซึง่แนบมาพรอ้มกบัแบบค าขอฯ ฉบบันี้

     ผูถ้อืหลกัทรพัย ์ 

    โทรศพัท ์ อเีมล 

ผูโ้อนตอ้งสามารถแสดงเจตนาในการโอนหลกัทรพัยต่์อนายทะเบยีนได ้ ทัง้นี้ หากผูโ้อนไมส่ามารถแสดงเจตนาดงักล่าวได ้นายทะเบยีนอาจขอให ้
ผูโ้อนแสดงหลกัฐานเพิม่เตมิเพือ่ยนืยนัความสามารถในการแสดงเจตนา เช่น ใบรบัรองแพทย ์ซึง่รบัรองว่าผูโ้อนมสีตสิมัปชญัญะครบถว้นบรบิรูณ์  
(ใบรบัรองแพทยม์อีายุไมเ่กนิ 1 เดอืน นบัจากวนัทีอ่อก) 

ขา้พเจา้ขอรบัรองและยนืยนัว่า  
1. ขา้พเจา้ไดร้บัโอนหลกัทรพัยม์าโดยสุจรติและชอบดว้ยกฎหมาย หากการลงทะเบยีนรบัโอนหลกัทรพัยใ์หแ้ก่ขา้พเจา้ก่อใหเ้กดิความเสยีหายใด ๆ ขึน้แก่
ศนูยร์บัฝากฯ ไมว่่าดว้ยประการใด ๆ ขา้พเจา้ยอมรบัผดิและชดใชค้่าเสยีหายใหแ้ก่ศนูยร์บัฝากฯ จนครบถว้น
2. ขา้พเจา้ไดต้รวจสอบขอ้มลูทีป่รากฏในแบบค าขอฯ เอกสารแสดงรายละเอยีดหลกัทรพัยท์ีร่บัโอน และเอกสารประกอบการลงทะเบยีนรบัโอนหลกัทรพัย์
(“เอกสาร”) แลว้เหน็ว่าถูกตอ้งและเป็นไปตามความประสงคข์องขา้พเจา้ทุกประการ กรณทีีข่า้พเจา้ด าเนินการรบัโอนหลกัทรพัยท์ีไ่มเ่ขา้เงือ่นไขการยกเวน้
ภาษเีงนิไดไ้มว่่ากรณใีด ๆ ซึง่รวมถงึการขายหลกัทรพัยน์อกตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย ขา้พเจา้รบัทราบว่าอาจมภีาระภาษอีนัเนื่องจากการกระท า
ดงักล่าว ทัง้นี้ เป็นไปตามหลกัเกณฑท์ีก่รมสรรพากรก าหนด นอกจากนี้ ขา้พเจ้ารบัทราบว่าศนูยร์บัฝากฯ อาจเปิดเผยขอ้มลูทีป่รากฏในเอกสารนี้ใหแ้ก่
กรมสรรพากรหรอืหน่วยงานอื่นทีม่อี านาจตามกฎหมายในการขอเรยีกดขูอ้มลูดงักล่าวได้
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3. ขา้พเจา้ไดศ้กึษารายละเอยีดต่าง ๆ ทีร่ะบุไวใ้นค าประกาศเกีย่วกบัความเป็นส่วนตวัของกลุ่มตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย (“กลุ่มตลาดหลกัทรพัยฯ์”)
(https://www.set.or.th/th/privacy-notice) เป็นอย่างดแีลว้และรบัทราบว่าขอ้มลูส่วนบุคคลของขา้พเจ้ารวมถึงขอ้มลูส่วนบุคคลของบุคคลที่สามที่ขา้พเจ้า  
เปิดเผยให้แก่ศนูยร์บัฝากฯ (หากม)ี จะถูกประมวลผลและไดร้บัความคุม้ครองภายใตค้ าประกาศเกีย่วกบัความเป็นส่วนตวัดงักล่าว โดยขา้พเจา้ขอยนืยนัและ 
รบัรองว่าขา้พเจา้ไดด้ าเนินการใหบุ้คคลทีส่ามไดอ่้านรายละเอยีดทีร่ะบุไวใ้นค าประกาศเกีย่วกบัความเป็นส่วนตวัดงักล่าวแลว้ รวมทัง้ไดร้บัความยนิยอมจาก 
บุคคลทีส่ามในการใหข้อ้มลูส่วนบุคคลของบุคคลทีส่ามนัน้แก่ศนูยร์บัฝากฯ อย่างถูกตอ้งและเป็นไปตามกฎหมายทุกประการ  
      นอกจากนี้ ขา้พเจา้รบัทราบว่าส าหรบักรณดี าเนินการพเิศษ (เช่น กรณีทีใ่ชก้ารพมิพล์ายนิ้วมอืแทนการลงลายมอืชือ่) ซึง่ตอ้งน าส่งขอ้มลูเพิม่เตมิทีอ่าจมขีอ้มลู 
ส่วนบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวรวมอยู่ดว้ยนัน้ โดยขอ้มลูเพิม่เตมิดงักล่าวเป็นขอ้มลูทีม่คีวามจ าเป็นต่อการใหบ้รกิารของศนูยร์บัฝากฯ ดงันัน้การไมไ่ดร้บัขอ้มลูเพิม่เตมิ 
ดงักล่าวจงึอาจท าใหศ้นูยร์บัฝากฯ ไม่สามารถใหบ้รกิารแก่ขา้พเจา้ไดแ้ละโดยการลงนามในแบบค าขอฯ นี้ ขา้พเจา้ตกลงและยนิยอมใหศ้นูยร์บัฝากฯ ประมวลผล 
ขอ้มลูส่วนบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวนัน้เพือ่การใหบ้รกิารของศนูยร์บัฝากฯ         

4. หากขอ้มลูในทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัยก์ลางของขา้พเจา้ไมต่รงกบัขอ้มลูทีร่ะบุขา้งตน้ ขา้พเจา้ตกลงใหศ้นูยร์บัฝากฯ ใชข้อ้มลูของขา้พเจ้าในทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัย์
กลางเป็นขอ้มลูในทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัยข์องบรษิทั / กองทุนรวมนี้ หากศนูยร์บัฝากฯ ยงัไมม่ขีอ้มลูของขา้พเจา้ในทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัยก์ลาง ขา้พเจา้ตกลง 
และยนิยอมใหศ้นูยร์บัฝากฯ ใชข้อ้มลูทีร่ะบุขา้งตน้เป็นขอ้มลูของขา้พเจา้ทัง้ในบรษิทั / กองทุนรวมนี้ และในทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัยก์ลางไดต่้อไป จนกว่าขา้พเจา้ 
จะขอเปลีย่นแปลงแกไ้ขขอ้มลูดงักล่าวต่อศนูยร์บัฝากฯ    

    กรณีผูร้บัโอนหลกัทรพัยมี์ควำมประสงคข์อออกใบหลกัทรพัยฉ์บบัใหม่ ต้องมีพยำนลงลำยมือช่ือเป็นพยำนและแนบส ำเนำ 

 บตัรประจ ำตวัประชำชนของพยำน    
  ลงชื่อ   พยาน   

 (  )  

ขา้พเจา้ (ผูร้บัโอนหลกัทรพัย)์ ขอมอบอ านาจให้       ด าเนินการ 

   ยื่นแบบค าขอฯ     ยืน่แบบค าขอฯ และรบัใบหลกัทรพัย ์ แทนขา้พเจา้        

        (                    )                                                 (  ) 
  โทรศพัท_์_______________________ 

  ลงชื่อ         ผูม้อบอ านาจ (ผูร้บัโอนหลกัทรพัย)์  ลงชื่อ          ผูร้บัมอบอ านาจ      

ส าหรบัเจา้หน้าที ่

วนัที_่_______________________________________ ผูต้รวจรบั________________________________ 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานแสดงตนฉบบัจรงิของผูถ้อืหลกัทรพัยแ์ลว้ 

  ลงชือ่________________________________________เจา้หน้าที่ 

หน้า 2/3 

กรณีผูร้บัโอนหลกัทรพัยม์อบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนด ำเนินกำรแทน อากรแสตมป์ 
10 บาท 

(กรณีมอบ

อ ำนำจ)

ศรท-101 

ลงชื่อ ผูร้บัโอนหลกัทรพัย ์  
      (               )         

แบบค ำขอลงทะเบียนรบัโอนหลกัทรพัย ์
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ล ำดบั รำยละเอียดหลกัทรพัยท่ี์รบัโอน 
ส ำหรบัเจ้ำหน้ำท่ี 

เลขท่ีรำยกำร 

ช่ือหลกัทรพัย ์
(โปรดระบุชื่อเตม็ หรอื  
ชื่อยอ่หลกัทรพัย)์

เลขท่ีใบหลกัทรพัย ์
(สามารถระบุเลขที ่
ใบหลกัทรพัยไ์ดม้ากกวา่  
1 ฉบบั)

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

รวมจ านวนหุน้.........................................................หุน้ / หน่วย   จ ำนวนหุ้นท่ีรบัโอน.......................................................หุ้น / หน่วย 

 ขอใหด้ าเนินการ       ประทบัตรารบัรองการโอนบนใบหลกัทรพัยฉ์บบัเดมิ   ออกใบหลกัทรพัยฉ์บบัใหม ่จ านวน 1 ฉบบั  
 การรบัใบหลกัทรพัยท์ีร่บัโอน โปรดเลอืก  
      รบัทีศู่นยร์บัฝากฯ    สง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีนตามที่อยูใ่นทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัย ์   รบัทีบ่รษิทัผูอ้อกหลกัทรพัย ์  

ช่ือหลกัทรพัย ์
(โปรดระบุชื่อเตม็ หรอื  
ชื่อยอ่หลกัทรพัย)์

เลขท่ีใบหลกัทรพัย ์
(สามารถระบุเลขที ่
ใบหลกัทรพัยไ์ดม้ากกวา่  
1 ฉบบั)

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................  

รวมจ านวนหุน้.........................................................หุน้ / หน่วย   จ ำนวนหุ้นท่ีรบัโอน.......................................................หุ้น / หน่วย 

 ขอใหด้ าเนินการ       ประทบัตรารบัรองการโอนบนใบหลกัทรพัยฉ์บบัเดมิ   ออกใบหลกัทรพัยฉ์บบัใหม ่จ านวน 1 ฉบบั  
 การรบัใบหลกัทรพัยท์ีร่บัโอน โปรดเลอืก  
      รบัทีศู่นยร์บัฝากฯ    สง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีนตามที่อยูใ่นทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัย ์   รบัทีบ่รษิทัผูอ้อกหลกัทรพัย ์ 

ช่ือหลกัทรพัย ์ 
(โปรดระบุชื่อเตม็ หรอื  
ชื่อยอ่หลกัทรพัย)์

เลขท่ีใบหลกัทรพัย ์
(สามารถระบุเลขที ่
ใบหลกัทรพัยไ์ดม้ากกวา่ 
1 ฉบบั)

..................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

รวมจ านวนหุน้.........................................................หุน้ / หน่วย จ ำนวนหุ้นท่ีรบัโอน.......................................................หุ้น / หน่วย 

 ขอใหด้ าเนินการ       ประทบัตรารบัรองการโอนบนใบหลกัทรพัยฉ์บบัเดมิ   ออกใบหลกัทรพัยฉ์บบัใหม ่จ านวน 1 ฉบบั  
 การรบัใบหลกัทรพัยท์ีร่บัโอน โปรดเลอืก 

เอกสารแนบทา้ย 
รำยละเอียดหลกัทรพัยท่ี์รบัโอน หน้า 3/..... 

ลงชื่อ ผูร้บัโอนหลกัทรพัย ์  
      (        )          

ศรท-101 
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แบบค ำขอลงทะเบียนรบัโอนหลกัทรพัย ์

หมำยเหต ุศนูยร์บัฝำกฯ สงวนสิทธ์ิในกำรด ำเนินกำรตำมแบบค ำขอฯ เฉพำะรำยกำรท่ีมีข้อมูลครบถ้วนถกูต้องเท่ำนัน้ 

      รบัท่ศีูนยร์บัฝากฯ    สง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีนตามที่อยูใ่นทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัย ์   รบัท่บีรษิทัผูอ้อกหลกัทรพัย ์ 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                                                                                  

 

 

 

 การโอนหลกัทรพัยท์ัว่ไป  

    1. แบบคาํขอลงทะเบียนรบัโอนหลกัทรพัย ์กรอกรายละเอยีด พรอ้มลงลายมอืชื่อผูร้บัโอนหลกัทรพัยอ์ยา่งถูกตอ้งครบถว้น 

     2. ใบหลกัทรพัยฉ์บบัจริง โดยดา้นหลงัใบหลกัทรพัย ์ผูถ้อืหลกัทรพัยล์งชื่อสลกัหลงัในช่องผูโ้อน และผูร้บัโอนลงชื่อสลกัหลงัในช่องผูร้บัโอน    

     3. สาํเนาหลกัฐานแสดงตนของผู้ท่ีได้ลงลายมือช่ือเป็นพยานในแบบคาํขอฯ (กรณีขอออกใบหลกัทรพัยฉ์บบัใหม)่  

         ลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสาร   

     4. เอกสารแสดงตนของผู้โอนหลกัทรพัย,์ ผู้รบัโอนหลกัทรพัย ์และผู้รบัมอบอาํนาจ (ถ้ามี) ตามประเภทของบุคคล รายละเอยีดตาม 

         ตารางดา้นล่าง หากกรณีบุคคลประเภทอื่น ๆ สอบถามขอ้มลูพิม่เตมิที ่SET Contact Center ตามช่องทางการตดิต่อดา้นล่างของ 

         แบบคาํขอฯ หรอื  https://media.set.or.th/rulebook/form/เอกสารประกอบประเภทบุคคลนิตบิุคคล.pdf 

       5. หนังสือรบัรองคณุสมบติัการเป็นผู้ลงทุนในหลกัทรพัยท่ี์มีข้อจาํกดัการโอน (สาํหรบัหลกัทรพัยท์ีม่ขีอ้จาํกดัการโอนตามทีร่ะบุไวใ้น            

         ขอ้กําหนดสทิธหิรอืหนงัสอืชีช้วนของบรษิทัผูอ้อกหลกัทรพัย)์ 

         โดยดาวน์โหลดหนงัสอืดงักล่าวไดท้ี ่https://media.set.or.th/rulebook/form/หนงัสอืรบัรองคุณสมบตักิารเป็นผูล้งทุนในหลกัทรพัยท์ีม่ขีอ้จาํกดัการโอน.pdf 

     6. การลงทะเบียนการโอนประเภทอ่ืนๆ โปรดสอบถามขอ้มลูพิม่เตมิที ่SET Contact Center ตามช่องทางการตดิต่อดา้นล่างของแบบคาํขอฯ 

        หรอื https://media.set.or.th/rulebook/form/การลงทะเบยีนการโอนหลกัทรพัย.์pdf 

     7. สาํเนาเอกสารแสดงตนสาํหรบักรณีดาํเนินการทัว่ไปทีนํ่าสง่ใหแ้ก่ศูนยร์บัฝากฯ อาจปรากฏขอ้มลูสว่นบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหว ซึง่เป็นขอ้มลูที ่

         ไมจ่าํเป็นต่อการใหบ้รกิารของศูนยร์บัฝากฯ และศูนยร์บัฝากฯ ไมม่คีวามประสงคท์ีจ่ะเกบ็ขอ้มลูสว่นบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวดงักล่าว ดงันัน้     

         เจา้ของเอกสารสามารถดาํเนินการขดีฆา่เพื่อปกปิดขอ้มลูส่วนบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวดงักล่าวก่อนนําสง่เอกสารแสดงตนทีป่รากฏขอ้มลู 

         สว่นบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวนัน้ใหแ้ก่ศูนยร์บัฝากฯ ทัง้น้ี ในกรณีทีไ่มไ่ดด้าํเนินการเพื่อปกปิดขอ้มลูสว่นบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวดงักล่าว  

         ศูนยร์บัฝากฯ จะถอืวา่ท่านไดใ้หค้วามยนิยอมในการเกบ็รวบรวมขอ้มลูสว่นบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหวดงักล่าว 

 

ประเภทบคุคล เอกสารแสดงตน 

       บคุคลธรรมดา 

- สญัชาติไทย 

1. กรณีผูโ้อนและผูร้บัโอนมาดาํเนินการดว้ยตนเอง ตอ้งแสดงบตัรประจาํตวัประชาชน ฉบบัจริง หรือ 

    บตัรประชาชนดิจิทลั (Digital ID) และแบบรบัรองขอ้มลูทะเบยีนประวตัริาษฎรดว้ยระบบดจิทิลั (ท.ร.12/2) 

2. กรณีผูโ้อนไมไ่ดม้าดาํเนินการดว้ยตนเอง ตอ้งใหบุ้คคลอื่นนําบตัรประจาํตวัประชาชนของผูโ้อน ฉบบัจริง  

    และสาํเนา ลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัร มาแสดง  

3. กรณีผูร้บัโอนไมไ่ดม้าดาํเนินการดว้ยตนเอง ตอ้งมอบอํานาจใหบุ้คคลอื่นมาดาํเนินการแทน นําบตัร 

   ประจาํตวัประชาชนของผูร้บัโอน ฉบบัจริง และสาํเนา ลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัร 

   มาแสดง 

4. กรณีสง่เอกสารมาดาํเนินการทางไปรษณีย ์ โปรดแนบ  

    1) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูโ้อนและผูร้บัโอน ลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัร  

    2) แบบรบัรองขอ้มลูเกีย่วกบับตัรประจําตวัประชาชนที่คดัรายการจากฐานขอ้มลูทะเบยีนบตัรประจําตวั 

       ประชาชน (บ.ป.๔) ฉบบัจรงิ  (อายไุมเ่กนิ 90 วนั นบัจากวนัออกเอกสาร) หรอื แบบรบัรองขอ้มลูทะเบยีน 

       ประวตัริาษฎรดว้ยระบบดจิทิลั (ท.ร.12/2) (อายุไม่เกนิ 90 วนั นบัจากวนัออกเอกสาร) ของผูโ้อนและ 

        ผูร้บัโอน ลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสาร 

      - เวน้แต่ผูโ้อนดาํเนินการลงบนัทกึประจาํวนัเพื่อเป็นการแสดงเจตนาการโอนหุน้ต่อเจา้พนกังานสอบสวน 

        แทนการแนบ แบบรบัรองขอ้มลูเกีย่วกบับตัรประจาํตวัประชาชนทีค่ดัรายการจากฐานขอ้มลูทะเบยีนบตัร 

        ประจาํตวัประชาชนหรอื แบบรบัรองขอ้มูลทะเบยีนประวตัริาษฎรดว้ยระบบดจิทิลั 
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https://media.set.or.th/rulebook/form/%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%82%E0%B8%AD%E0%B8%99.pdf
https://media.set.or.th/rulebook/form/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%82%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B9%8C.pdf


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                                                                                  

 

 

 

 

 

 

ประเภทบคุคล เอกสารแสดงตน 

    บคุคลธรรมดา  

    - สญัชาติอ่ืน 

1. กรณีผูโ้อนและผูร้บัโอนมาดาํเนินการดว้ยตนเอง ตอ้งแสดงใบต่างดา้ว / หนงัสอืเดนิทาง ฉบบัจริง  

2. กรณีผูโ้อนไมไ่ดม้าดําเนินการดว้ยตนเอง ตอ้งใหบุ้คคลอื่นนําใบต่างดา้ว / หนงัสอืเดนิทาง ของผูโ้อน ฉบบัจริง และ

สาํเนา ลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสาร มาแสดง 

3. กรณีผูร้บัโอนไมไ่ดม้าดาํเนินการดว้ยตนเอง ตอ้งมอบอํานาจใหบุ้คคลอื่นมาดาํเนินการแทนนําใบต่างดา้ว / หนงัสอื 

    เดนิทางของผูร้บัโอน ฉบบัจริง และสาํเนา ลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสาร มาแสดง 

กรณีไม่สามารถแสดงหนังสือเดินทางฉบบัจริงได้ หรือ ส่งเอกสารมาดาํเนินการทางไปรษณีย ์ 

 - สาํเนาหนงัสอืเดนิทาง ตอ้งใหเ้จา้หน้าที ่Notary Public รบัรองความถูกตอ้งของสาํเนาหนงัสอืเดนิทางและ 

    ใหส้ถานทูตไทยหรอืกงสุลไทยรบัรองลายมอืชื่อและตราประทบัของเจา้หน้าที ่Notary Public ดว้ย  

    (การรบัรองเอกสารตอ้งไมเ่กนิ 1 ปี จนถงึวนัทีย่ื่นแบบคําขอฯ ต่อนายทะเบยีน)  

กรณีไม่สามารถแสดงใบต่างด้าวฉบบัจริงได้ หรือ ส่งเอกสารมาดาํเนินการทางไปรษณีย ์

 - โปรดแนบหนงัสอืรบัรองรายการเกีย่วกบัทะเบยีนราษฎรเพิม่เตมิ (อายไุมเ่กนิ 90 วนั จนถงึวนัทีย่ื่นแบบคาํขอฯ   

   ต่อนายทะเบยีน)  

หมายเหตุ : เอกสารที่จดัทําขึ้นเป็นภาษาต่างประเทศนอกเหนือจากภาษาองักฤษจะต้องจดัทําคาํแปลอย่างน้อย 

               เป็นภาษาองักฤษ 

     นิติบคุคล 

     - สญัชาติไทย 

1. สาํเนาหนงัสอืรบัรองของกระทรวงพาณิชย ์(อายไุมเ่กนิ 1 ปี นบัจากวนัทีอ่อกเอกสาร) ลงลายมอืชื่อรบัรองโดยกรรมการ

ผูม้อีํานาจลงนามผกูพนันิตบิุคคลนัน้ 

2. สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชน / ใบต่างดา้ว / หนงัสอืเดนิทาง ของกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผูกพนันิตบิุคคลลงลายมอืชื่อ 

    รบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสาร 

     นิติบคุคล 

     - สญัชาติอ่ืน 

1. สาํเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนบรษิทั ซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการทีม่อีํานาจของประเทศซึง่นิตบิุคคลนัน้มภีูมลิําเนา 

2. สาํเนาหนงัสอืรบัรองรายชื่อกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผูกพนันิตบิุคคล พรอ้มดว้ยเงื่อนไขหรอือํานาจในการลงนาม

ผกูพนั และทีต่ ัง้สํานกังานใหญ่ ซึง่ออกโดยเจา้หน้าทีข่องนิตบิุคคลนัน้ หรอืหน่วยงานราชการทีม่อีํานาจของประเทศ 

   ทีนิ่ตบิุคคลนัน้มภีูมลิําเนา 

3. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรอืหนงัสอืเดนิทางของกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผกูพนันิตบิุคคลนัน้   ซึง่รบัรอง

ความถูกตอ้งโดยเจา้ของเอกสาร  

กรณีเอกสารได้จดัทาํหรือรบัรองความถกูต้องในต่างประเทศ ต้องดาํเนินการเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

1) ใหเ้จา้หน้าที ่Notary Public หรอืหน่วยงานอื่นใดทีม่อีํานาจในประเทศทีเ่อกสารดงักล่าวไดจ้ดัทําหรอืรบัรองความ

ถูกตอ้งทําการรบัรองลายมอืชื่อของผูจ้ดัทําหรอืผูใ้หค้าํรบัรองความถูกตอ้งของเอกสารดงักล่าว  

   (การรบัรองเอกสารตอ้งไมเ่กนิ 1 ปี จนถงึวนัทีย่ื่นแบบคาํขอฯ ต่อนายทะเบยีน) 

2) ใหเ้จา้หน้าทีข่องสถานทูตไทยหรอืกงสลุไทยในประเทศทีเ่อกสารดงักล่าวไดจ้ดัทําหรอืรบัรองความถูกตอ้งทําการ

รบัรองลายมอืชื่อและตราประทบัของเจา้หน้าที ่Notary Public หรอืหน่วยงานอื่นใดทีไ่ดด้าํเนินการตาม 1)  

   (การรบัรองเอกสารตอ้งไมเ่กนิ 1 ปี จนถงึวนัทีย่ื่นแบบคาํขอฯ ต่อนายทะเบยีน) 

หมายเหตุ : เอกสารที่จดัทําขึ้นเป็นภาษาต่างประเทศนอกเหนือจากภาษาองักฤษจะต้องจดัทําคาํแปลอยา่งน้อย 

                เป็นภาษาองักฤษ 
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หมายเหตุ : 1. ขอ้มลูส่วนบุคคลทีม่คีวามอ่อนไหว หมายความถงึ ขอ้มลูทีม่คีวามหมายตามที ่มาตรา 26 ของ พ.ร.บ. คุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล กาํหนดไว ้  

                   เช่น ศาสนา หมูเ่ลอืด เป็นตน้ 

               2. ศนูยร์บัฝากฯ จะพจิารณาเอกสารขา้งตน้ เมือ่ไดร้บัเอกสารทีค่รบถว้นและปรากฏขอ้มลูชดัเจน เช่น ภาพถ่ายสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

                   ทีช่ดัเจนหรอืการลงลายมอืชือ่ชดัเจน เป็นตน้ 
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